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ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА, 

ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» часть 2 ст. 30, п15 часть 

1 и часть 9 статьи 34, статья 58, статья 61, 66, 43, п. 3 ч. 6 ст. 28; Приказом Министерства 

образования и науки РФ от 12 марта 2014 г. № 177 «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности»; Уставом образовательной организации. 

1.2. Настоящий порядок регламентирует порядок и основания перевода, отчисления 

и восстановления обучающихся муниципального общеобразовательного учреждения 

МАОУ «Исингинская средняя общеобразовательная школа» (далее – ОО). 

1.3. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности (далее - Порядок), устанавливают 

общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

которой он обучается (далее - исходная организация), в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, в следующих случаях: 

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; 

 в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования. 

2. Порядок и основания перевода 



2.1. Перевод обучающихся в следующий класс 

2.1.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательные программы, 

переводятся в следующий класс приказом директора по решению Педагогического совета 

школы. 

2.1.2. Обучающиеся на уровнях начального общего, основного общего и среднего 

образования, имеющие по итогам учебного года неудовлетворительные результаты 

промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, курсам, 

дисциплинам (модулям) образовательной программы или не прошедшие промежуточную 

аттестацию при отсутствии уважительных причин признаются имеющими 

академическую задолженность. 

2.1.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 

2.1.4. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным 

причинам, или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс 

условно. ОО обязана обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

2.1.5. Обучающиеся в образовательной организации по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, не 

ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее 

образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на 

повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным 

программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической 

комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.1.6. Повторное обучение ребенка в одном классе на основании заявления 

родителей ()законных представителей) допускается в порядке исключения в отдельных 

случаях с учетом индивидуальных особенностей обучающегося, но не более одного раза 

за весь срок обучения в школе. 

2.1.7. Аттестация обучающегося, условно переведенного в следующий класс, по 

соответствующему учебному предмету проводится по заявлению родителей (законных 

представителей) и по мере готовности обучающегося в течение учебного года. Форма 

аттестации определяется аттестационной комиссией, состав которой утверждается 

директором образовательного учреждения в количестве не менее двух учителей 

соответствующего профиля. При положительном результате аттестации Педагогический 

совет принимает решение о переводе обучающегося в класс, в который он был переведен 

условно. При отрицательном результате аттестации руководитель учреждения вправе по 

ходатайству родителей (законных представителей) обучающегося назначить повторную 

аттестацию. 

2.1.8. Обучающиеся, показавшие высокие результаты в течение полугодия и 

выполнившие учебный план за полный год, решением педагогическрго совета на 

основании ходатайства преподавателя по специальной дисциплине или теоретическим 

предметам, могут быть переведены с следующий класс досрочно. 

2.1.9. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс, классный 

руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать их 

директору на утверждение. 



2.2. Перевод обучающихся из другого образовательного учреждения 

2.2.1. Перевод обучающегося в школу из другого образовательного учреждения, 

реализующего образовательные программы соответствующего уровня, производится на 

основании заявления родителей (законных представителей), без экзаменов в тот же класс 

приказом директора школы при наличии свободных мест. 

2.2.2. Перевод обучающегося из другого образовательного учреждения 

осуществляется в течение всего учебного года. 

2.2.3. В случае выявления несоответствия уровню выбранной образовательной 

программы. Школа предлагает родителям (законным представителям) пепреход на другую 

образовательную программу. 

2.2.4. Пр переводе обучающегося из другого образовательного учреждения родители 

(законные представители) должны представить следующие документы: 

 академическую справку по результатам текущей и промежуточной аттестации за период 

обучения в другом образовательном учреждении; 

 заявление на имя директора Школы; 

 копию паспорта заявителя; 

 медицинскую карту о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности 

заниматься по выбранному профилю; 

 копию свидетельства о рождении ребенка. 

2.2.5. При несоответствии фактического уровня подготовки уровню, указанному в 

заявлении родителей, (законных представителей) либо в академической справке, 

обучающемуся может быть предложено обучение на класс ниже. 

2.2.6. При приеме обучающегося в школу в порядке перевода администрация школы 

обязана ознакомить его и его родителей (законных представителей) с Уставом школы, 

Правилами поведения обучающихся, другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса в школе и непосредственно затрагивающими 

права и законные интересы обучающихся и их родителей(законных представителей), 

лицензией на право осуществления образовательной деятельности. 

2.2.7. Зачисление обучающегося в школу оформляется приказом директора. 

2.3. Перевод обучающегося в другое общеобразовательное учреждение 

2.3.1. Родители (законные представители) вправе перевести ребенка из одного 

образовательного учреждения в другое в связи с переездом на новое место жительства, 

или по своему желанию сменить место его учебы в течение или по окончании учебного 

года. 

2.3.2. Обучающиеся могут быть переведены в другие общеобразовательные 

учреждения в следующих случаях: 

 в связи спеременой места жительства; 

 в связи с переходом в общеобраовательное учреждение, реализующее другие виды 

образовательных программ; 

 по желанию родителей (законных представителей). 

2.3.3. Для осущетсвления перевода обучающегося в другую школу его родители 

(законные представители) обращаются с заявлением на имя директора школы с просьбой 

об отчислении обучающегося из Учреждения. Перевод обучающегося из одного 

общеобразовательного учреждения в другое или из одного класса в другой 

осуществляется только с письменного согласия родителей (законных представителей). 



2.3.4. Перевод обучающегося школы в другое общеобразовательное учреждение 

осуществляется в течение всего учебного года по заявлению родителей (законных 

представителей) при наличии письма из общеобразовательного учреждения, в которое 

переводится обучающийся, о наличии места для продолжения его обучения. 

2.3.5. При переходе в общеобразовательное учреждение, закрепленное за местом 

проживания, отказ о приеме по причине отстутствия свободных мест допускается. 

2.3.6. Перевод обучающегося оформляется приказом директора школы об 

отчислении в порядке перевода. 

2.3.7. При смене школы родители (законные представители) должны предварительно 

получить письменное согласие принимающей школы на прием обучающегося. Только 

после получения такого согласия, подтвержеднного документальное, директор школы, из 

которой выбывает ученик, принимает решение об отчислении ученика. 

2.3.8. Администрация принимающей школы обязана направить подтверждение о 

приеме обучающегося в ту школу, из которой он выбыл. 

2.3.9. После получения подтверждения о приеме обучающегося его личное дело, 

медицинская карта, сведения о промежуточной аттестации и текущих оценках по всем 

предметам (при переводе в течение учебного года), заверенные печатью школы 

передаются в принимающую школу. Школа выдает документы по личному заявлению 

родителей (законных представителей) и при предъявлении паспорта одного из родителей 

(законных представителей) при наличии справки о зачислении ребенка в другое 

общеобразовательное учреждение. 

2.3.10. Если нет возможности передачи этих документов непосредственно в 

принимающую школу, документы обучающегося могут быть выданы под роспись 

родителям (законным представителям) по их заявлению. 

2.3.11. Продтверждение о приеме обучающегося в школу, расписка в получении 

личного дела и медицинской карты хранятся в школе, из которой ученик выбыл. 

2.2.12. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, 

установленном законодательством. 

2.3.13. В случае если обучающийся без уважительной причины не приступил к 

занятиям в десятидневный срок, шуолк, в которую он прибыл, ставит об этом в 

известность комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав по месту его 

проживания. 

3. Порядок и основания обчисления обучающихся 

3.1. Обучающийся может быть отчислен из учреждения: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

 по инициативе школы, осуществляющей образовательную деятельность, в случае 

применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в 

образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

зачисление в образовательную организацию; 



 за неисполнение или нарушение Устава школы, Правил внутреннего распорядка и 

иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности. Отчисление в данном случае применяется как мера 

дисциплинарного воздействия к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 

только за совершение дисциплинарных проступков; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ОО, в том числе в случае 

ликвидации учреждения. 

3.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, 

осуществляется в соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с 

обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утверждённым в ст.43 ФЗ «Об 

образовании в РФ». 

3.3. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, осуществляется в соответствии с Порядком перевода лиц, обучающихся по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, из одной образовательной организации в другую образовательную 

организацию, реализующую соответствующие образовательные программы. В заявлении 

совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации 

3.4. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет, за исключением отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность производится по заявлению родителей (законных представителей) 

обучающегося. 

В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс обучения; 

г) причины оставления учреждения. 

После поступления заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего 

основного общего образования, ОО испрашивает письменное согласие на отчисление 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного 

самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования. 

Обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет и не имеющий основного общего 

образования, может оставить ОО только по согласию родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, комиссии по делам 



несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, 

осуществляющего управление в сфере образования. 

3.5. Отчисление из ОО оформляется приказом директора с внесением 

соответствующих записей в алфавитную книгу учёта обучающихся. 

3.6. При отчислении ОО выдает заявителю следующие документы: 

 личное дело обучающегося ; 

 ведомость текущих оценок, которая подписывается директором ОО, и заверяется 

печатью; 

 документ об уровне образования (при его наличии); 

 медицинскую карту обучающегося. 

3.7. Обучающимся, не прошедшим государственной итоговой аттестации или 

получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, 

а также обучающимся, освоившим часть образовательной программы и (или) 

отчисленным из ОО выдается справка об обучении или о периоде обучения по 

установленному образцу (ст. 60). При досрочном прекращении образовательных 

отношений организация, осуществляющая образовательную деятельность, в трехдневный 

срок после издания распорядительного акта об отчислении обучающегося выдает лицу, 

отчисленному из этой организации, справку об обучении в соответствии с частью 12 

статьи 60 настоящего Федерального закона. 

3.8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами учреждения прекращаются с даты его 

отчисления из учреждения. 

3.9. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося могут 

обжаловать решение ОО об отчислении, принятое по инициативе ОО, в установленном 

законом порядке. 

4. Восстановление обучающихся 

4.1. Лицо, отчисленное из школы по инициативе обучающегося до завершения 

освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в 

школе. 

4.2. Порядок и условия восстановления в школе определяются Правилами приема 

обучающихся. 

5.Порядок восстановления обучающегося, отчисленного по инициативе 

образовательного учреждения 

5.1. Основанием возникновения образовательных отношений и приема лица является 

приказ руководителя ОО. 

5.2. Прием обучающегося в ОО осуществляется на основании приказа о приеме 

лица. 

5.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами ОО возникают у лица, принятого на 

обучение, с даты, указанной в приказе директора о приеме лица на обучение. 

5.4. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе 

обучающегося, (родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося) по его заявлению в письменной форме, так и по инициативе ОО. 

5.5. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ 

руководителя ОО. 
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